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Transcrever reunioes e audios com IA: o0 que esperar e o
que verificar

& |A e Agentes Criado em 10 de outubro de 2026  (© 2 min de leitura

A transcricdo por IA converte fala em texto em minutos e serve bem como rascunho de uma reunido, de uma

entrevista ou de uma nota de voz. Ndo serve como acta final sem leitura: erra nomes, nimeros e termos técnicos, e
troca quem disse o qué quando ha varias vozes. O que a torna precisa ou fraca é sobretudo a qualidade do audio,

ndo a marca da ferramenta.

© O que decide a qualidade da transcricao

Factor Efeito O que fazer

Ruido e eco E a causa nimero um de Grave perto de quem fala, numa sala sem eco, e feche
erros janelas e ventoinhas.

Varias pessoas a falar ao Frases misturadas ou Peca que falem a vez. Se a ferramenta separa os

mesmo tempo perdidas falantes, confira a atribuicao.

Sotaques, mistura de Mais erros, sobretudo em Teste com um minuto de dudio vosso antes de confiar

linguas e palavras locais linguas menos comuns no resto. Diga a lingua a ferramenta, em vez de a deixar

adivinhar.

Nomes proprios, siglas e Escritos mal ou trocados Se a ferramenta aceitar uma lista de termos, dé-lha.

termos técnicos por palavras parecidas Sendo, corrija a mao.

Numeros, datas e Os erros que mais custam Confira sempre contra o audio, nunca contra a memoria.

valores

(?) Um método seguro, passo a passo

o Peca autorizacado para gravar. Diga no inicio da reunido que vai ser gravada e transcrita. As regras sobre
gravar pessoas variam de pais para pais; em caso de duvida, peca consentimento por escrito.
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6 Decida onde o audio vai. Os servicos na nuvem enviam a gravacdo a um fornecedor; ha programas que a
transcrevem no proprio computador. Para conversas confidenciais, veja os termos de dados ou use um
modelo local (correr um modelo no seu computador).

Grave com qualidade. Faca um teste de trinta segundos e oica antes de comecar a sério.

Peca a transcri¢do e, depois, o resumo. Em duas fases: o resumo parte do texto ja corrigido, ndo do
audio bruto.

Confira nomes, nimeros e decisées no texto. Veja como verificar uma resposta: um resumo também
inventa.

Guarde e apague. Decida quanto tempo guarda a gravacdo e quem lhe pode aceder; apague o que ja
nao precisa.

Uma transcri¢do ndo é uma prova.

Se o texto vai servir para uma decisdo, um contrato ou uma disputa, ouca o dudio original nesse passo. E
ndo envie a ninguém a transcricdo como se fosse a acta oficial sem a rever.

Para um resumo Util, peca:
decisoes tomadas, tarefas com responsavel e prazo (s6 os que foram ditos) e dividas em aberto

.Diga a IA que escreva «ndo foi dito» onde faltar informacdo, em vez de preencher.

% RECOMENDADO

Precisa de um servidor onde correr uma ferramenta de transcri¢cdo sua? Veja os planos de VPS.

= Ver planos de VPS >

® VEJATAMBEM

Correr um modelo de IA no seu computador >
O que acontece ao que escreve num servico de 1A >
Como verificar uma resposta da IA >
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